Visszaélés-bejelentési rendszer
-Tajékoztato és eljarasrend-

1. A bejelentd rendszer kialakitasa és célja

A "Meszlényi-Autd" Kft. (tovdbbiakban: Tarsasdg) elkotelezett az (gyletek torvényes
lebonyolitdsa és a mindenkori becsiiletes magatartas mellett. Ezen elkdtelezettsége szervezete
egészére kiterjed. A Tarsasdag munkavallaloi kotelesek a legmagasabb szintl jogi és etikai
normak szerint eljarni.

A Tarsasag valamennyi munkatarsatél elvarja, hogy ismerje és betartsa az Etikai Kodexben
(tovdbbiakban: Kédex) foglaltakat, valamint a Kodex megismerésén kivil a munkatdrsak
kotelessége tovabbi informaciot szerezni a szerepikre esetlegesen vonatkozo jogszabalyokrdl,
normakrol, szabalyzatokrdl, eljardsokrol, gyakorlatokrdl, Utmutatasokrol és munkavégzési
szabalyokrol.

A Tarsasag és munkavallaldinak felelGssége egyértelml és fontos. A visszaélés-bejelentési
rendszer alkalmazdsanak célja az, hogy a Tdarsasaggal kapcsolatba kertl6 félnek biztositott
legyen a megfeleléssel vagy etikus magatartassal kapcsolatos kérdések vagy aggalyok
felvetésére, bejelentésére, tovabba lehetfsége legyen annak jogszer( kivizsgalasara.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaciot lehet
bejelenteni.

Visszaélés bejelentésre szolgald elérhetdségek

A visszaélés-bejelentésre szolgdld elérhetdségek nem az egyébként miikoéds informacids
csatorndkat helyettesiti, hanem a kivételes helyzetek megoldasat szolgalja.

A visszaélés-bejelentéseket irdsban vagy szdéban teheti meg a bejelentd. A szdbeli bejelentést
telefonon vagy mas hangiizenetkildd rendszer Utjan, vagy személyesen lehet megtenni.

A bejelent6k rendelkezésére az aldbbi elérhet&ségek allnak:

Bejelentévédelmi Ggyvéd: Dr. Becsei Attila Ggyvéd
Rendelkezésre allas: Hétkoznapokon, 8:00 és 16:00 éra kdzott.

@ Telefon: +36309972628

E@j Email: attilabecsei@gmail.com



9 Cim: 5600 Békéscsaba, Andréssy ut 10. 1/3.

2.

A személyes bejelentéshez kérjiik, hogy el6zetesen egyeztessen id6pontot telefonon.

Eljarasrend

A Tarsasag elkotelezett az esetlegesen felmeril§ szabalysértések azonositasa és a jogellenes
allapot megsziintetése mellett. Minden jelentett aggdlyt a megfeleld szint( kivizsgalas és a
szUkséges valaszintézkedés koveti.

2.1 Bejelentés

Minden bejelentés a bejelentések kivizsgalasat vezets bejelentévédelmi Ggyvédhez érkezik, aki
azt a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en kezeli. Ezeket a bejelentéseket a bejelentévédelmi
Ugyvédet megel6z6en a Tarsasag egyik munkavallaldja, illetve vezetd tisztségvisel§je sem
ismerheti meg.

A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet

a)

b)

c)

a foglalkoztatd altal foglalkoztatott,

az a foglalkoztatott, akinek a foglalkoztaténal fenndllé foglalkoztatdsra irdanyuld
jogviszonya megszint, és

a foglalkoztatéval foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljards megkezd6dott.

A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet tovabba:

a)

b)

az egyéni vallalkozé, az egyéni cég, ha a foglalkoztatdval szerz6déses kapcsolatban all,

a foglalkoztatd tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkez§ személy, valamint a
foglalkoztatd Ggyviteli, Ugyvezetd, illetve fellgyel§ testlletéhez tartozd személy,
ideértve a nem lgyvezetd tagot is,

a foglalkoztatoval szerz6déses kapcsolat [étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerz8déses kapcsolatban all6 vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozd, beszallito, illetve megbizott felligyelete és iranyitdsa alatt allo személy,

a foglalkoztaténal tevékenységet végz§ gyakornok és dnkéntes,

a foglalkoztatdval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot
|étesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
|étesitésére vonatkozo eljaras megkezd8dott, és

az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerz&déses
kapcsolata a foglalkoztatéval megsz(int.



A bejelentés torténhet:
- névtelendl
- név és elérhetdség (telefonszam, email) megadasaval

A bejelent§ kérheti:
- a vizsgdlat eredményérdl tajékoztatdst kapjon a bejelentévédelmi Ggyvédtdl (ennek
feltétele nevének, elérhetdségének megadasa)

A bejelentd személyazonossagat — ha az annak megallapitdasahoz szikséges adatokat megadja
— a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A visszaélés-bejelentésre vonatkozé eljarasrend biztositja azt, hogy az Ugy kivizsgalasaban a
panaszolt személy ne vehessen részt, a vizsgalat eredményére befolyast ne tudjon gyakorolni.

2.2 Bejelentés kivizsgalasa

Valamennyi munkatarsunktdl és a Tarsasaggal kapcsolatba kertlé féltél elvarjuk a teljes
mértékld egyuttmdkodést a kivizsgalasokban. Ez magdba foglalja a valds, pontos és teljes kord
valaszok adasat, még akkor is, ha azok kellemetlenséget okoznak vagy tovabbi kérdéseket
vetnek fel.

A vizsgdlatokat az adott aggaly kivizsgaldsara alkalmas személynek kell lefolytatnia, megfelel
mértékben figyelembe véve a fliggetlenség és partatlansag sziikségességét. A bejelentévédelmi
Ugyvéd dont arrdl, hogy a vizsgalatba az el6zetesen kijeldlt munkatarsak kdzul kiket von be.

Vizsgalat lefolytatdsaban valo részvételre jogosult:
- Ugyvezetd

Amennyiben a bejelentés a Tarsasag vezetd tisztségviselGjének cselekményével vagy
mulasztasdval flgg Ossze, a bejelentévédelmi Ugyvéd a bejelentés alapjan doént arrdl, hogy a
Tarsasag konyvvizsgaldja, a megbizd legfébb dontéshozd szerve vagy a tulajdonosi
jogokgyakorldja kozil kit von be a vizsgalatba.

Kivizsgdlas megkezdése: bejelentést kdvetd 8 munkanapon belll.

A bejelentést a korilmények altal lehetévé tett legrovidebb idén belil, de legfeljebb a
bejelentés beérkezésétdl szamitott harminc napon belll kivizsgalja a kijelolt személy/ek. A
kivizsgaladsi id6 indokolt esetben legfeljebb tovabbi 60 nappal meghosszabbitasra kerllhet,
melynek tényérdl, a varhatd lezards idépontjardl és a kivizsgalasi id6 meghosszabbitasanak
indokardl a bejelentd lehetdség szerint tajékoztatast kap.

A bejelentés kivizsgdlasa soran:

- tovabbiinformacio kérhetd a bejelent6tél (ha megadta elérhetdségét) is
- minden informdacié a jogszabdlyoknak megfelel6en, bizalmasan kerdl kezelésre



- a munkatdrsaktél és a Tarsasaggal kapcsolatba kerll6 felektél teljes mértékd
egylttmdkodést varunk

- aTarsasag a lehetdségekhez mérten a jogi és etikai felel@sségvallalasaval 6sszhangban
titoktartast gyakorol

A bejelentés kivizsgalasa mellzhetd, ha

- a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

- b) a bejelentést nem a jelen eljarasrend 2.1/ bekezdés szerinti, erre jogosult személy
tette meg,

- ¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

- d)akozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgaldasabol eredd korlatozasaval
nem allna aranyban.

2.3 Bejelentés lezarasa

Amennyiben a bejelentés alapjan a visszaélés megallapithato, gy a jogszabalyokat, a Kédexet
vagy barmely mas vallalati szabdlyzatot, normat vagy munkavégzési szabalyt megsértd
munkatarsat a megfelel§ fegyelmi intézkedés ald vonjuk, mely — az alkalmazandd jogszabalyok
értelmében — akar a munkaviszony megszintetését is maga utan vonhatja.

Az alkalmazott fegyelmi intézkedés szamos tényez6tél fligg, tobbek kozott az aldbbiaktdl:

o Aszabalysértés jellege, sulyossaga és gyakorisaga.

o A szabdlysértésért valé felel6sség mértéke, valamint a vallalaton bellli és kivdli
személyeket érintd hatas.

e A munkavallalé kozvetlen érintettségének mértéke.

o Aszabalysértés onkéntes bejelentése, valamint a felel6sségvallalas.

Amennyiben a bejelentés alapjan a visszaélés nem dllapithatd meg, Ugy a vizsgalat tovabbi
intézkedés nélkil lezarul, ennek eredményérél a bejelentét — amennyiben elérhetfségeit
megadta — tajékoztatjuk.

3. Megtorlas ellenesség

Megtorlds, blntetés vagy zaklatds alkalmazasa barmely olyan munkatarssal vagy a Tarsasaggal
kapcsolatba kertlé féllel szemben, aki johiszemien bejelentést tett, szigorlan tilos! A
»johiszem(ség”, mint feltétel azt jelenti, hogy aggaly vagy kérdés felvetésekor a bejelentd teljes
korl és igaz informaciokat ad meg.



4. Rosszhiszem( bejelentés

Ha nyilvanvaléva valik, hogy a panaszos vagy bejelent6 rosszhiszem(en, valétlan adatot vagy
informaciot kozolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabdlysértés elkovetésére utald korilmény merdl fel, személyes
adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valdszinUsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

5. Adatkezelés

A személyes adatok kezelésének célja a beérkezett bejelentések attekintése, kivizsgalasa és
megolddsuk nyomon koévetése. A személyes adatok csak azon id6szak alatt hasznalhaték fel,
amely a fenti feladatok elvégzéséhez szikséges. A személyes adatok nem kerllnek
felhaszndldsra mas célbdl, az adatkezelést kizardlag a Tarsasag bejelentévédelmi Ggyvédije, az
altala kijelolt személy/ek és szlikség szerint a vizsgalatba bevont mas szervezeti egység végzi.
A bejelent§ személyes adatai torvény alapjan jogosult szerv részére adhatd at a bejelenté
egyértelmd hozzajaruldsa nélkal.

Kulonleges adatok kezelése nem megengedett. Ha ilyen informacio kerll bejelentésre, az
torlésre kerUl. Valamint torlésre keriilnek a bejelentésben nem érintett harmadik személyre
vonatkozd, a bejelentés kivizsgalasahoz nem sziikséges adatok.

Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szikséges, illetve a kivizsgalas mell6zése esetén az adatkezel§ a bejelentésre vonatkozd
személyes adatokat a vizsgalat befejezését — mell6zés esetén a mell6zésrél hozott dontést —
kdvetd 60 napon belll torli.

Ha a vizsgdlat alapjan intézkedés megtételére kerll sor — ideértve a bejelentd személlyel
szemben jogi eljards vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést is —az adatkezel§ a
bejelentésre vonatkozd személyes adatokat a bejelentési rendszerben legfeljebb a bejelentés
alapjan inditott eljarasok joger@s lezarasaig, valamint a torvényes hatdaridbig kezeli.

6. Hatdlyos
A Tarsasag 2023. december 01-t6l hatalyos visszaélés bejelentési-rendszer eljarasrendje a
2023. majus 25. napjan kihirdetett , A panaszokrodl, a kozérdek( bejelentésekrél, valamint a
visszaélések bejelentésével 0sszefliggd szabalyokrol” szélé 2023.évi XXV. torvényben
foglaltaknak megfelel&en.

A Visszaélés bejelentés eljarasrend 2023. december 01-t8l visszavonasig hatalyos.



